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Este guia resume os principais pon-
tos do Manual do Domicilio Judicial
Eletrénico, elaborado pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ). Seu
objetivo é descrever o procedimen-
to, passo a passo, do cadastro que
torna possivel o acesso a plataforma
do Domicilio Judicial Eletrénico.

Nossa versdo, — que nao substitui a
documentacéo original publicada
pelo CNJ —, se concentra no
procedimento adequado as
empresas privadas.

Casos em concreto demandam
atengdo técnica concentrada e
personalizada sobre os fatos, e
devem obter assessoria juridica
sob medida antes da adocao de
qualquer providéncia legal

ou paralegal.

Manual do usuério, do CNJ >

Julhi Meire Almiron Bonespirito,
Sécia da Area de Prevencdo e Resolucdo de Conflitos.

Vaz de Almeida Advogados, 2024. Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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O queéo
Domicilio Judicial Eletronico
e 0 que estd em jogo

O Domicilio Judicial Eletrénico

é uma solugao desenvolvida pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ),
com o objetivo de estabelecer um
canal centralizado de comunicacéo
entre todos os Tribunais brasileiros e
as Pessoas Fisicas e Juridicas.

Estabelecido como um canal oficial,
a plataforma substitui todos os
outros meios e formas de comuni-
cacgao tradicionais, como as cartas
e as diligéncias dos Oficiais

de Justica.

Neste novo cenario, mais seguro,
mais 4gil e mais econémico, a
comunicacado se torna, sem sombra
de duvidas, mais eficaz.

Por outro lado, solicita uma atencéo
cuidadosa das empresas com o
processo de cadastramento e com

a escolha dos responséveis pelo
acesso a plataforma, por duas razées
bésicas: (a) uma, porque, para as
Pessoas Juridicas, o cadastro é
obrigatdrio! e, se as empresas ndo o
fizerem por si mesmas, o préprio
CNJ vai fazé-lo, com base nas
informacdes disponiveis pela Receita
Federal; e (b) outra, porque o
simples acesso ao painel, por quem
quer que seja, pode tornar a
empresa oficialmente citada pela
Justica, disparando seus prazos
processuais — e todas as

suas consequéncias.

prazo para
o cadastro

Dia 30

maio, 2024

1. O cadastro néo ¢ obrigatério para as Pessoas Fisicas.
2. Legislacdo aplicavel: Codigo de Processo Civil, Artigo 246 + Resolugao 455 (2022) do CNJ.

Vaz de Almeida Advogados, 2024.

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Como fazer o
Cadastro de uma empresa

VAZ DE ALMEIDA

no Portal de Servigos do Poder Judicidrio

O cadastro do Domicilio Judicial
Eletrénico das empresas deve ser
feito por meio da Plataforma Digital
do Poder Judiciario, acessivel com o
certificado digital e-CNPJ. (E preciso
o login e a senha do e-CNPJ e a
instalacdo do PJe-Office no
computador).

Acesse a plataforma por aqui >

Instalar o PJe-Office >

Considere que a integridade dos
links de acesso aos sites governa-
mentais pode ser comprometida, os
links podem ser alterados e os sites
podem apresentar problemas em
razdo de falhas em seus servidores,
acidentes nos sistemas de rede,
fragilidades em seus mecanismos de
seguranca, entre outros.

5]

Plataforma
Digital do

Poder Judicidrio

Na péagina inicial da Plataforma,
entre as op¢des de acesso, clique em
«Seu Certificado Digital». Um pop-up
com o titulo «Autorizacdo do
Servidory, vai solicitar o acesso ao
PJe-Office, o que supde sua instala-
c&o prévia no computador. E sé
clicar em «Sim desta vez» e pronto:
vocé seréd redirecionado para o
Termo de Adesao, se esse for o seu
primeiro acesso.

Atela com o Termo de Adeséo é
apresentada apés o login. O Termo
de Adesao a Plataforma de Comuni-
cagdes Processuais do Poder Judici-
ario (esse é o nome completo) exibe
alguns dados béasicos da empresa;
verifique se os dados estdo corretos
antes de aderir. Entdo selecione o
campo «Aceito o termo acima» e
clicar em «Assinar».

Vocé estd se autenticando em Domicilio Eletronico
Frontend

cPF/CNRY

000.000.00000

senna

Digite sua senha

Outras opgoes de scesso
Entrar com goubr

i seu certificado digital
Outro provedor de acesso

Selecione .

Com a sua conta PDPJ vocé tem acesso a vérios servigos digitais do

Poder Judiciario Brasileiro em um s6 lugar

Pdgina de acesso. Clique em «Seu Certificado Digital».

Vaz de Almeida Advogados, 2024.

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Pl Autorizagio de Servidor x
@ A aplicagde Ple deseja acessar o PleOffice.
Servidor: https://sso.cloud.pjejus.br/auth/realms/pje

Deseja autorizar?

‘Sim dslavez| | Sempre ‘ ‘ Nao | | MNunca ‘

Acesso ao PJe-Office. Clique em «Sim desta vez».
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29 daLein

Termo de Adesdo. Clique em «Aceito o termo acima» e depois em «Assinar».

A préxima etapa consiste em O Unico campo que pode ser
confirmar os dados da matriz da preenchido nessa etapa é o e-mail.
empresa. O préprio sistema E neste endereco eletrénico que
preenche os campos com base nos vocé vai receber todas as notifica-
dados da Receita Federal e, nesse ¢oes do sistema. Neste ponto,
caso, ndo podem ser alterados. clique em «Confirmar».

Vaz de Almeida Advogados, 2024. Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Oados Cadastas

Confirmar os dados da matriz da empresa.

Ao clicar em «Confirmar», o sistema os campos podem ser editados. Se
vai abrir uma nova tela que deve ser vocé clicar em «Salvar informacgdesy,
preenchida com os dados do o sistema vai verificar se os campos
representante legal. Neste ponto, o obrigatérios foram preenchidos e vai
proprio sistema vai preencher os gerar uma mensagem de

campos com base nos dados do e- confirmagéo:

CNPJ, mas nesse caso,

Domicilio
Judicial
Eletrénico

< P  Autocadastro

Cadastro de Representante

Email

Tesfons

fulano@fulano.com v 61912345678

corgo

Teste v

Vaz de Almeida Advogados, 2024. Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.




\/\ VAZ DE ALMEIDA
ADVOGADOS

Como

Cadastrar e editar os usuarios da Pessoa Juridica
«Administrador», «Gestor de Cadastro» e «Preposto»

Nesse ponto, é preciso ter bem claro
quais s&o os tipos de perfis de
acesso que o sistema solicita — e
quais sé&o as responsabilidades de
cada um destes perfis — antes de
definir quem sdo as pessoas mais
adequadas para assumi-los. O
cadastro de usuério consiste em
conceder um perfil de acesso a uma
pessoa fisica, que poderd acessar o
sistema com o seu login e senha
préprios. O cadastro de cada um dos
trés perfis (administrador, gestor de
cadastro e preposto) é vinculado ao
CPF do respectivo usuério.

(a) O perfil de administrador cabe ao
representante legal da empresa,
responsavel pelo CNPJ da instituicao
e detentor do certificado digital.

Domicilio
Judicial
Eletronico

Comunicag&o Processual Filials

Acompanhe as citagdes, intimagdes e
oficios direcionados a empresa, suas
filiais e coligadas.

Cadastre e gerencie suas filiais.

Seu perfil possui acesso pleno a
todas as funcionalidades do sistema,
como o cadastro de filiais e
coligadas. Sdo exemplos de
administrador os diretores,
presidentes, sdcios etc.

(b) O gestor de cadastro possui
acesso as comunicacdes processuais
das filiais e coligadas para as quais
foi habilitado, podendo gerenciar o
cadastro dos respectivos prepostos.

(c) Os prepostos podem acessar as
comunicacdes processuais dos
CNPJs que lhes foram autorizados.

A seguir, a tela principal da
plataforma:

Coligadas Dados Cadastrais

Cadastre e gerencie suas coligadas. Edite as informagdes cadastrais.

Administradores

Visualize e gerencie a lista de

administradores cadastrados. cadastrados

Gestores de Cadastro

Visualize e gerencie a lista de gestores

Prepostos

Visualize e gerencie a lista de prepostos
cadastrados.

Tela de cadastro dos perfis de acesso, dados cadastrais, filiais e coligadas.

Vaz de Almeida Advogados, 2024.

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Sobre o cadastro de cada um dos
tipos de perfis:

(1) Administrador

Para cadastrar um perfil de
administrador é obrigatdrio
preencher os campos CPF, nome, e-
mail, telefone e cargo. Todos os
campos sao editaveis, exceto o
nome, preenchido automaticamente
de acordo com o CPF. Se o campo
«advogado» for marcado com o
«sim», Novos campos serdo abertos
para detalhar a sua identificagéo
funcional. Outras configuracoes
editaveis como «Abrangéncia de
Acesson (que é de selegdo
obrigatdria), «Receber notificagdo
por e-mail das Comunicagdes
Processuais», habilitar filiais e
coligadas e habilitar o acesso ao
inteiro teor das comunicacdes
processuais sdo variaveis que devem
ser examinadas considerando as
particularidades de cada empresa.

(2) Gestor de cadastro

Para cadastrar um perfil de gestor de
cadastro é obrigatdrio preencher os
campos CPF, nome, e-mail, telefone
e cargo. Todos os campos sao
editaveis, exceto o nome,
preenchido automaticamente de
acordo com o CPF. Também nesse
caso, se o campo «advogado» for
marcado com o «sim», NOVOs campos
serdo abertos para detalhar a sua
identidade funcional.

Vaz de Almeida Advogados, 2024.

Outras configuracdes editdveis como
«Abrangéncia de Acesso» (que é de
selecdo obrigatdria), «Receber
notificacdo por e-mail das Comunica-
¢oes Processuais», habilitar filiais e
coligadas e habilitar o acesso ao
inteiro teor das comunicacdes
processuais sdo variaveis que devem
ser examinadas considerando as
particularidades de cada empresa.

(3) Prepostos

Para cadastrar um perfil de preposto
é obrigatdrio preencher os campos
CPF, nome, e-mail, telefone e cargo.
Todos os campos sdo editaveis,
exceto o nome, preenchido
automaticamente de acordo com o
CPF. Também nesse caso, se o
campo «advogado» for marcado
com O «sim», NOVOS campos serao
abertos para detalhar a sua
identidade funcional. Outras
configuracdes editaveis como
«Abrangéncia de Acesso» (que é de
selecdo obrigatdria), «Receber
notificacdo por e-mail das
Comunicacdes Processuais», habilitar
filiais e coligadas e habilitar o acesso
ao inteiro teor das comunicagdes
processuais sdo variaveis que devem
ser examinadas considerando as
particularidades de cada empresa.

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Vincular as filiais e coligadas a matriz

Adicionar filiais e vincular coligadas

As empresas privadas podem
adicionar filiais e vincular coligadas
ao CNPJ da empresa matriz, uma
funcionalidade facultativa que
garante que as comunicacoes
processuais destinadas as filiais e
coligadas sejam acessiveis e
gerenciaveis pela matriz. (A ndo
vinculagdo a matriz ndo impede que
cada filial e coligada acesse a
plataforma do Domicilio

Judicial Eletrénico).

Para adicionar e editar filiais basta
clicar, no menu, em «Filiais». O
sistema vai relacionar automatica-
mente todas as filiais associadas ao
CNPJ informado no momento da
autenticacdo, com base nos

dados da Receita Federal.

Para cadastrar uma filial por vez é
necessério clicar em «Adicionar». O
sistema abrird uma tela (na lateral)
para a inclusdo ou alteragdo do e-

mail da filial que se deseja adicionar.

Também é necessario digitar o e-
mail da filial, pelo qual a empresa

receberd um alerta informando que a

vinculacdo foi efetuada. Ao clicar,
depois, em «Confirmar», o sistema

Para cadastrar todas as filiais de

uma so vez € necessario clicar em
«Adicionar todas as filiais». O sistema
abrird uma tela para a inclusdo de um
e-mail, que servird para todas as
filiais. (E possivel, depois, editar um
e-mail para cada filial e até adicionar
as filiais inativas). Ao clicar, depois,
em «Confirmar», o sistema salvard os
dados e o cadastro da filial permane-
cerd disponivel no painel de «Filiais
adicionadas a conta». (A acdo de
«Adicionar todas as filiais» de uma sé
vez sé é possivel uma vez por dia).

Para adicionar e editar coligadas
basta clicar, no menu, em «Coligadas».
No campo «Adicionar Coligadan,
digite o numero do CNPJ da coliga-
da e clique na lupa. Quando
aparecer o nome da coligada, clique
em «Adicionar». Depois disso, altere
ou inclua o e-mail da coligada que
deseja adicionar e, em seguida,
cliqgue em «Confirmar». Uma
notificacdo ao e-mail informado

serd disparado automaticamente,
solicitando a vinculagéo

com a matriz.

salvard os dados e o cadastro da filial
permanecera disponivel no painel de
«Filiais adicionadas a conta».

Vaz de Almeida Advogados, 2024. Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Como funcionam as

Citacoes e comunicagoes dos atos processuais
As comunicagoes processuais no Domicilio Judicial Eletronico

No menu, em Comunicacbes
Processuais, dependendo da
permissdo do usuério, a coluna
«Inteiro teor» estard habilitada.

Atengéo: ao clicar no botao
«Ler inteiro teor», o documen-
to se dard automaticamente
por lido — e o responsavel
pela ciéncia seréd registrado.

A comunicacgéo (citagdo e demais
intimacodes) serd formalizada ou
pelo decurso do prazo de ciéncia
tacita ou, antes disto, pela abertura
voluntéria da mensagem.

Se a abertura voluntéria ocorrer
em dia n&o util, a intimacéo sera
considerada realizada no primeiro
dia util sub-sequente. J& no caso
de ciéncia tacita, a intimacao se
daré por realizada automética-
mente, na data do término do
respectivo prazo.

Para os casos de citagdo por meio
eletrénico, o prazo para abertura
voluntéria da mensagem ¢é de trés
dias Uteis.

Vaz de Almeida Advogados, 2024.

N&o havendo abertura da mensagem
dentro deste prazo, o sistema gerara
automaticamente a informacao da
auséncia de citacdo para os fins
previstos no §7° A, do artigo 246 do
CPC, ou seja, para formalizagédo da
citagdo pelo correio; por oficial de
justica; pelo escrivao ou chefe de
secretaria, se o citando comparecer
em cartério; ou por edital.

No caso de ndo abertura voluntéria
da mensagem de citagdo em até trés
dias Uteis, podera ser imputada uma
multa de até 5% do valor da causa,
conforme prevé o artigo 246, §7° C,
do CPC, caso o réu ndo apresente a
justa causa a que se refere o artigo
246,87°B, do CPC.

Nos demais tipos de comunicagao, o
prazo para abertura voluntéaria da
mensagem ¢ de até dez dias
corridos. Se ndo houver abertura
voluntéria, a intimag&o se daré por
realizada no término desse prazo.

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Prazo para abertura

Consequénciada
abertura espontanea
dentro do prazo

Consequéncia
processual da ndo
abertura espontanea

Penalidade aplicavel
pela nao abertura
espontanea

Vaz de Almeida Advogados, 2024.
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Sobre a abertura espontanea das
comunicagdes processuais

Citacédo
3 dias Uteis.

Formalizacéo da
citacdo, com inicio do
prazo processual para
apresentacdo de
resposta no processo.

Auséncia de citacao,
prosseguindo-se com
as demais formas pelo
correio, oficial de
justica, escrivao ou
chefe de secretaria, se o
citando comparecer em
cartorio, ou por edital.

Multa de 5% do valor da
causa, por se considerar
um ato atentatdrio a
dignidade da justica, se
nao apresentada justa
causa para a nao
abertura.

Demais intimagoes
10 dias corridos.

Formalizagéo da
intimacao espontanea,
com inicio do respectivo
prazo processual.

Formalizagdo da
intimagao tacita, com
inicio do respectivo prazo
processual.

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.



\/\ VAZ DE ALMEIDA
ADVOGADOS

[ ]

J N

J

Recebimento de Citacdo Eletrénica
O juizo disponibiliza a citagdo no
Domicilio Judicial Eletrénico

Confirmac&o da citacdo

A empresa confirma a citacdo em até 3
dias Uteis; inicio do prazo processual no
quinto dia util da confirmacao

Prazo cumprido

Quando a consulta ocorrer em dia nao
util, a citagdo serd considerada realizada
no primeiro dia Util subsequente

Auséncia da confirmagéo

A empresa ndo confirma a citagdo; nesse
caso, a citacdo ocorrerd por meios
ordinarios

Auséncia de justificativa ou
justificativa ndo acolhida
Multa de 5% sobre o valor da causa

1]

———]

Recebimento de Intimacao
O juizo disponibiliza a intimagao no
Domicilio Judicial Eletrénico

Confirmac&o da intimacdo

Alintimacéo deve ser confirmada em até
10 dias corridos; inicio do prazo
processual

Prazo cumprido

Quando a consulta ocorrer em dia nao
util, a intimacéo seré considerada
realizada no primeiro dia Util
subsequente

Vaz de Almeida Advogados, 2024.

Auséncia da confirmagao

Passado o prazo de 10 dias corridos sem
a confirmacéo da intimacao, ela serd
realizada na data do término do prazo

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.



W

ADVOGADOS

Sobre a

VAZ DE ALMEIDA

Integracao dos Tribunais a plataforma
Empresas: integracdo com sistemas de acompanhamento de processos.

A resposta curta é: até a data desta
edicdo, «quase todos». Por isso, a
maneira mais segura de se certificar
do status atualizado do processo de
integracao dos Tribunais é consultar
a pagina do CNJ que mapeia a evo-
lucdo da integragdo em tempo real:

Integracdo dos Tribunais >

No caso dos Tribunais jé integrados,
as intimacgdes realizadas por meio de
seus respectivos sistemas ja estao
sincronizadas com o sistema do
Domicilio Judicial Eletrénico. Com
isso, se uma intimagao for aberta por
meio da plataforma do Domicilio
Judicial Eletrénico, a intimagéo sera
lancada imediatamente no site do
Tribunal e vice-versa.

Empresas que possuem sistemas
préprios de acompanhamento de
processos podem conecta-los
diretamente ao Domicilio Judicial
Eletrénico, via Application
Programming Interface (API), sem a
necessidade da intervencdo humana
no abastecimento dos dados para
acesso ao inteiro teor das
comunicagoes.

Vaz de Almeida Advogados, 2024.

Para ter acesso as credenciais de
autenticagdo das APls, é necessério
entrar em contato com o CNJ

pelo e-mail:

sistemasnacionais@cnj.jus.br

e informar o nome da empresa, seu
CNPJ, o nimero do telefone e um
endereco de e-mail da instituicéo, o
nome do solicitante e seu CPF, o
numero do telefone do solicitante e
seu e-mail.

O Ministério do Trabalho e Emprego
(MTE), por sua vez, j& possui o seu
proprio sistema, chamado de
Domicilio Eletrénico Trabalhista
(DET). E por meio desta plataforma
que os empregadores podem tomar
ciéncia, no ambito das relagdes de
trabalho, de quaisquer operacdes
fiscais, intimacées e atos
administrativos.

Autoridade Legal com elegdncia, desde 2001.
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Julhi Meire Almiron Bonespirito,
Sécia da Area de Prevencéo e Resolucao de Conflitos.
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